ANEXO N* 01
Formato de perfil de puestos bajo régimen del Decreto Legislativo N° 1057 y/o Carreras Especiales

Organo: - Direccion General de Administracion
Unidad Orgénica Unidad Ejecutora de Inversionas
Cargo estructural No aplica

Clasificacion No aplica

Nombre del puesto ESPECIALISTA LIQUIDADOR
Dependencia jerarquica Jefe de fa Unidad Ejecutora de Inversiones

Puestos a su cargo No aplica

\OKIA 2, :

ISION DEL PUESTO

igificar, ejecutar y coordinar el proceso de liquidacion técnica y financiera de los proyectos de inversion puiblica, mantenimientos y consultorias de obras, asegurando
,ﬁ?’c rrecta transferencia patrimonial y el cierre definitivo en los sistemas del Estado.

L

FUNCIONES DEL PUESTO

1  Elaborar, evaluar y/o revisar los expedientes de liquidacion técnica y financiera de obras (por contrata o administracion directa) y consultorias de obras

Analizar y recalcular las valorizaciones, reajustes, amortizaciones, deductivos, retenciones y saldo a favor o en contra del contratista en el marco del cierre de
contratos.

3 Emitir opinién técnica y financiera sobre las liquidaciones presentadas por los contratistas y/o comités de recepcion de obra.

4 Gestionar el registro del Formato de Cierre de Inversiones en el Banco de Inversiones del sistema Invierte.pe, una vez concluida la liquidacion.

5 Elaborar la resolucion de liquidacion y coordinar con el drea de control patrimonial y contabilidad para la transferencia de las obras culminadas.

Requerir e integrar la informacidn técnica (planos de replantec, manuales, pruebas de calidad) y financiera necesaria para armar el acervo documentario final del
proyecto.

7 Brindar sustento técnico-financiera en caso da controversias, arbitrajes o procesos de conciliacion derivados de la etapa de liquidacion de obras.

8 Otras funciones que le asigne 1a lefatura de la Unidad Ejecutora de Inversiones, en el 3ambito de su competencia

CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPERO DEL PUESTO
[no ApLICA |

Periodicidad de la Aplicacion temporal (marcar con un X, luego explicar o sustentar) ~ Temporal I:I Permanente@
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ORMACION ACADEMICA

A) Nivel Educativo B) Grado(s)/situacion académica y carrera/especialidad requeridos €) ¢Colegiatura?
Incompleta Completa E’Egresado(al Daachiller Eﬁmloi Licenciatura Si E No D
-
Primaria D} éHabilitacion
profesional?
Secundaria
Teécnica Basica ; . .
e Ingeniere Civil y/o Arquitecto Si E No [:]
(éo 2 arsnsl ;
cnica Superior
{3 6 4 aiios)
X |Universitaria X
! Maestria | [eeresado [ |Grado
iDoctorado I IEgresado l iGrado




CDNOCIMIENTOS

Metodologia para liquidacion técnico-financiera de obras pablicas, costos y presupuestos, normativa del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de
Inversiones (Invierte.pe), manejo de software de presupuestos (510, entre otros) e INFOBRAS.
B} tgnﬂm/o programas de especializacién requeridos y sustentad ,4ﬁqum?nemos. i

Diplomado y/o Programa de Especializacién en Liquidacion de Obras Publicas, Residencia y Supervision de Obras, o Gestion de Proyectos de Inversion Pubhca (minimo 90
horas).

B.1. Curso y/o programa de especializacion en Liquidacién de Obras Publicas y/o Inversiones Publicas.

B.2. Curso y/o programa de especializacién en Contrataciones del Estado.

B.3. Curso en Invierte.pe.

B.4. Curso en Costos, Presupuestos, Valorizaciones de Obras o materias relacionadas.

i

C) Conocimientos de Ofimdtica e Idiomas/Dialectos o - R - , e
- Nivel de dnmnmu Nivel de dominio
OFIMATICA = peas o
No aplica Basico Intermedio | Avanzado DIALECTO No aplica|  Basico Intermedio | Avanzado

Procesador de textos X Inglés X
Hojas de célculo X Quechua X
Programa de presentaciones X Otros (Especificar)
Otros (Autacad) X Otros (Especificar)
Ot

oINS Prf:yect) X Observaciones:
Otros (Especificar)

EXPERIENCIA
 faboral peneral : : .

Indique el tiempo totaI de experiencia laboral, ya sea en el sector publn:o a prlvado

Cuatro (04) afos de experiencia laboral general en el sector publico y/o privado.

A. Indique el tiempo de experiencia requerido para el puesto en la funcion o la materia:

Tres {03) afios oe experiencia en liquidacion técnica y/o financiera de obras, inversiones publicas, ejecucién de proyectos de inversion o funciones relacionadas con el cierre
de inversiones

B. Indique el tiempo de experiencia requerido para el puesto en el nivel minimo de puesto (precisando este}:

Dos (02) afios de experiencia en el nivei minimo de Especialista/Coordinador o equivalente

C. En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A), sefale el tiempo requerido en el sector publico:

Dos (0Z) afios de experiencia especifica en el sector publico

Otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia, en caso existiera aigo adicional para el puesta.

No aplica

HABILIDADES O COMPETENCIAS

REQUISITOS ADICIONALES

No aplica




